Основные мероприятия, проводимые муниципальными органами, осуществляющими управление в сфере образования, и образовательными учреждениями области при подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации
	№ п/п
	мероприятия 
	в соответствии с нормативным документом

	
	муниципальным органам, осуществляющим управление в сфере образования:
	

	1
	разработать и утвердить  планы-графики подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования.
-обеспечить разработку в муниципальных общеобразовательных учреждениях планов - графиков по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013  учебном году
	1.приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»

	2
	Определить организационно- территориальную  схему проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования:

*количества и места размещения пунктов проведения ЕГЭ и  ГВЭ,

* мест регистрации на сдачу ЕГЭ и выдачи свидетельств о результатах  ЕГЭ,
* распределения выпускников по ППЭ

примечание: В случае изменений, произошедших в   организационно- территориальной схеме, внести изменения в приказ ДО (срок до 22.04.2013)
	1. .приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»

	3
	Мониторинг участия обучающихся 11 (12) -х классов в государственной (итоговой) аттестации, в том числе в форме ГВЭ и ЕГЭ в 2012-2013 уч. году:
-о прохождении  государственной (итоговой) аттестации выпускниками с ограниченными возможностями здоровья:

*в форме ГВЭ,

* в форме ЕГЭ;

-о количестве выпускников, имеющих право сдавать экзамены досрочно;

-о количестве участников ЕГЭ в 2013 году по каждому образовательному предмету;

- о количестве  учащихся СПО и НПО, выпускников прошлых лет, пожелавших сдать ЕГЭ в мае- июне
	1. .приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»

	4
	Представление в департамент образования предложений по организации проведения экзаменов:

-перечень ППЭ, список руководителей, организаторов ППЭ, уполномоченных ГЭК
- распределение выпускников XI (XII) классов образовательных учреждений по ППЭ  по 13  общеобразовательным предметам
	1. .приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»

	5.
	Обеспечение консультационной поддержки по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ: 

-работа «горячей линии» по вопросам проведения ЕГЭ в 2012- 2013 учебном году в территории; 
-размещение материалов на сайте МОУО

	1. .приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»

	6.
	Сотрудничество со СМИ: 

Размещение:

* информации о ЕГЭ для выпускников МОУ текущего года, прошлых лет, выпускников НПО и СПО;

*нормативно-правовой базы для участников  и  организаторов ЕГЭ, участников ГВЭ
	1. .приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»

	7
	Проведение совещаний:

* для руководителей общеобразовательных учреждений, заместителей директоров по учебной работе по вопросу «Нормативно-правовое  и организационно-техническое обеспечение ЕГЭ и ГВЭ в 2012-2013 учебном году»

*для учителей- предметников,
	1. .приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»

	8
	Обеспечение информирования общественности области о подготовке к государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов в 2013 году.

Работа с представителями общественности, желающими быть аккредитованными в качестве общественных наблюдателей в ППЭ:

-ознакомление с положением об общественных наблюдателях, 
- определение состава общественных наблюдателей, 
- подготовка документов на аккредитацию,
- передача документов в ДО для аккредитации

- распределение  по ППЭ общественных наблюдателей, изъявивших желание присутствовать на экзаменах на территории  муниципального образования

- довести до сведения руководителей ППЭ списки  направляемых в данный ППЭ общественных наблюдателей,
- направить в ДО до 13.05.2013 г. Списки общественных наблюдателей для согласования с ГЭК и внесения в РИС 
	1. .приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»
3. Приказ Минобрнауки РФ от 29.08.2011 № 2235 «Об утверждении Положения о системе общественного наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования»

	9
	Проведение   обучения по вопросам организации и проведения ЕГЭ, в том числе этическим нормам поведения при проведении ЕГЭ:

-руководителей ППЭ, 
-ответственных за проведение ЕГЭ (организаторов),
 - уполномоченных ГЭК

	1. .приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»
3. Письмо Рособрнадзора от 23.08.2011 №10-382 « О соблюдении этических норм при проведении ЕГЭ»

	10.
	Проведение совещаний МОУО  совместно с представителями УВД, учреждениями здравоохранения по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов в форме ЕГЭ в 2013 году.
Составление совместных схем доставки участников ЕГЭ в ППЭ, обеспечение правопорядка и медицинского обслуживания в ППЭ
	1. .приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»

	11
	Работа с  РЦОИ по формированию региональной информационной системы ЕГЭ, базы данных по участникам  ГВЭ

	1. приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»

	12
	Организация мероприятий по безопасности персональных данных участников ЕГЭ при их обработке в БД ЕГЭ,  предотвращению  несанкционированного доступа к информации и передаче ее лицам, не имеющим права на доступ к информации, своевременному обнаружению фактов несанкционированного доступа к информации,  предупреждению возможности неблагоприятных последствий нарушения порядка доступа к информации. 
	1. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»
2. постановление  правительства Российской Федерации от 27.01.2012 №36 «Об утверждении правил формирования и ведения федеральной информационной системы обеспечения проведения единого государственного экзамена и приема граждан в образовательные учреждения среднего профессионального образования  и образовательные учреждения высшего профессионального образования и региональных информационных систем обеспечения проведения единого государственного экзамена»;
3. приказ ДО от   « 28 » февраля    2012 г.   №   211 «О реализации постановления правительства Российской Федерации от 27.01.2012 №36 «Об утверждении правил формирования и ведения федеральной информационной системы обеспечения проведения единого государственного экзамена и приема граждан в образовательные учреждения среднего профессионального образования  и образовательные учреждения высшего профессионального образования и региональных информационных систем обеспечения проведения единого государственного экзамена»

	13
	Проведение инструктивного совещания с ответственными за формирование РБД.
	1. приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»

	14
	Участие выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений в диагностических работах  в формате ЕГЭ по общеобразовательным предметам с обязательным анализом выполненных работ
	1. приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2.Письмо Рособрнадзора от 23.08.2011 № 10-383 по вопросу проведения репетиционных экзаменов для подготовки выпускников общеобразовательных учреждений к сдаче ЕГЭ

	15
	Проведение инструктирования ответственных из администраций  ОУ по работе с бланками документов  ЕГЭ. Инструктаж по заполнению бланков ЕГЭ
	1. приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»

	16
	Установление оснований для выпускников с ограниченными возможностями здоровья, изъявивших желание сдавать государственную (итоговую) аттестацию в форме ГВЭ
	1. приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»

	17.
	Создание условий организации и проведения государственного выпускного экзамена для выпускников:

-образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы с учетом обеспечения специальных условий содержания таких выпускников, согласование данных условий с руководством уголовно-исполнительных учреждений,

- с ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья
	1. приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2.Письмо Рособрнадзора от 05.03.2010 № 02-52-3/10-ин о направлении Методических рекомендаций по организации и проведению единого государственного экзамена (ЕГЭ) для лиц с ограниченными возможностями здоровья
3. -порядок  организации государственной  (итоговой) аттестации   обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, в  образовательных учреждениях уголовно-исполнительной системы, а также обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, утвержденный Приказом  ДО от 03.04 2012 №420  «Об  утверждении нормативных документов по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, на территории Владимирской области»

4. Приказ ДО Об участии в ЕГЭ учащихся с ограниченными возможностями здоровья

	18
	Обеспечение готовности  ППЭ к началу проведения  ЕГЭ, ГВЭ
	1. приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»

	19
	Обеспечение выпускников бланками пропусков для ЕГЭ. 
	1. приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»

	20
	Определение транспортных схем перевозки экзаменационных материалов государственной (итоговой) аттестации выпускников XI (XII) классов, порядок их передачи и хранения, списки лиц, имеющих доступ к экзаменационным материалам 
	1. приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»

	21
	Обеспечение контроля прохождения экспертами инструктажа по технологии проверки заданий в свободной форме (участие экспертов в региональных совещаниях)
	1. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»

	22
	Проведение  обязательных выпускных экзаменов по русскому языку и математике в форме ЕГЭ и ГВЭ  в 11(12) классах ОУ.
	1. приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»

	23
	Проведение экзаменов для  выпускников, пропустившим по уважительной причине  в основной срок  ГВЭ и ЕГЭ, а также сдавших один из обязательных предметов на «неудовлетворительно» (резервные дни)
	1. приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»

	24
	Проведение экзаменов по предметам по выбору в форме ЕГЭ
	1.приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»

	25
	Определение количества участников ЕГЭ, которым по решению ГЭК может быть  назначена сдача ЕГЭ в дополнительные сроки
	1. приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»

	26
	Организация работы с МОУ по выдаче результатов ЕГЭ,  документов об уровне образования и свидетельств о ЕГЭ:
- оперативное (в течение одного дня) предоставление подведомственным образовательным учреждениям информации о результатах ЕГЭ, ГВЭ,
-оперативная передача в образовательные учреждения свидетельств с результатами ЕГЭ и контроль выдачи свидетельств  выпускникам в соответствии с установленным порядком
	1. приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»
3. Приказ Минобрнауки РФ от 02.03.2009 № 68 (ред. от 09.03.2010) «Об утверждении Порядка выдачи свидетельства о результатах единого государственного экзамена»

	27
	Организация работы с выпускниками по составлению апелляций:

-прием апелляций от участников ЕГЭ, ГВЭ в соответствии с Инструкциями Рособрнадзора и Положением о конфликтной комиссии; 

-своевременное доведение до сведения учащихся (их законных представителей) времени  и места проведения заседания апелляционной комиссии 

- информирование о результатах рассмотрения апелляции
	1. приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»


	28
	Контроль за деятельностью МОУ по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников
	1. приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»

	29
	Организация работы муниципальной комиссии по приему ППЭ.
	1. приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»

	30
	Уведомление ГЭК в письменном виде об отсутствии эксперта на проверке с указанием причины не позднее, чем за два дня до начала работы предметной комиссии по соответствующему предмету
	1. . приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»


	31
	Обеспечение проведения анализа статистических данных результатов ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме на муниципальном уровне и предоставление информации о проведении данных  экзаменов в департамент образования
	1. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»


	32
	Осуществление контроля за организацией и проведением ЕГЭ и ГВЭ в ППЭ, расположенных на территории муниципального района, городского округа
	1. приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»


	
	Общеобразовательные  учреждения
	

	1
	Назначение ответственных  за организацию ЕГЭ, ГВЭ в ОУ, за формирование электронной базы участников ЕГЭ;

-внесение изменений в должностные обязанности директора и заместителя директора по научно-методической деятельности 


	1.приказ ДО от 15.11.2012 № 1345 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2012-2013 учебном году»
2.приказ ДО от   « 18 »  декабря  2012 г. № 1478 «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ во Владимирской области в 2013 году»


	2
	Разработка плана-графика проведения ЕГЭ в учреждении
	

	3
	проведение заседаний методических объединений (МО) по вопросам преподавания отдельных  элементов содержания предметных курсов в рамках подготовки к государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов
	

	4
	Информирование участников образовательного процесса об особенностях проведения в 2013 году государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений:

-проведение педагогических советов, 

-родительских и ученических собраний (протоколы собрания, лист ознакомления)). 

-изучение алгоритма организации экзаменов по обязательным экзаменам в форме ЕГЭ и ГВЭ, предметам по выбору в форме ЕГЭ и ГВЭ

-ознакомление выпускников 11(12)классов, родителей (законных представителей) со сроками подачи апелляций, порядком работы конфликтной комиссии, местом и временем подачи апелляций. 

-о сроках, месте и порядке проведения ЕГЭ, в том числе о порядке, месте и сроках подачи апелляций, 

-о результатах ЕГЭ в установленные сроки
	

	5
	проведение классными руководителями бесед-разъяснений по темам: «Содержание и цели проведения ЕГЭ», «Организация и технология проведения ЕГЭ», «Технология заполнения бланков ответов», «Знакомство с информацией по ЕГЭ на сайтах www.ege.edu.ru; www.fipi.ru; obrazovanie.vladinfo.ru», www.vipkro.wladimir.ru, www.rcoi.vtsnet.ru
	

	6
	обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно- тренировочным материалам, оформление стенда, настенных плакатов, графиков консультаций в кабинетах учителей- предметников для выпускников, обучающихся, сдающих ЕГЭ и ГВЭ,
 выделение рабочих мест в библиотеке, оснащенных информационно- методическими ресурсами по вопросам подготовки к ЕГЭ, обеспечение доступа в Интернет в кабинете информатики
	

	7
	приемка заявлений от обучающихся, получивших среднее (полное) общее образование, на прохождение итоговой аттестации в форме ЕГЭ и ГВЭ с указанием сроков сдачи итоговой аттестации и с указанием предметов
	

	8
	Обеспечение информирования общественности области о подготовке к государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов в 2013 году.

Работа с представителями общественности, желающими быть аккредитованными в качестве общественных наблюдателей в ППЭ (ознакомление с положением об общественных наблюдателях, определение состава общественных наблюдателей, подготовка документов на аккредитацию)
	

	9
	Участие выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений в диагностических работах  в формате ЕГЭ по общеобразовательным предметам с обязательным анализом выполненных работ
	

	10
	Обеспечение готовности  ППЭ к началу проведения  ЕГЭ, ГВЭ
	

	11
	Проведение инструктирования ответственных из администраций  ОУ по работе с бланками документов по ЕГЭ. Инструктаж по заполнению бланков ЕГЭ
	

	12
	подготовка распорядительных документов по ОУ: 

*приказ по утверждению плана-графика  проведения ЕГЭ в учреждении; 
* приказ о назначении ответственных  за организацию ЕГЭ в ОУ, за формирование электронной базы участников ЕГЭ 
*Приказ О внесении изменений в должностные обязанности директора и заместителя директора по научно-методической деятельности

*протоколы заседаний методических объединений (МО) по вопросам преподавания отдельных  элементов содержания предметных курсов в рамках подготовки к ЕГЭ и ГВЭ;

*протоколы собрания для обучающихся, получивших среднее (полное) общее образование,  и их родителей по теме «Знакомство с нормативными документами о проведении ЕГЭ » (форма №1);

*листы ознакомления с  нормативными документами по ЕГЭ   выпускников и их родителей (форма №2);

* графики консультаций;

*приказ о допуске к сдаче ЕГЭ (отдельно по каждому классу); 

*расписание сдачи ЕГЭ по предметам, с указанием пункта проведения экзамена и времени его начала;

*приказ о назначении уполномоченных представителей от образовательного учреждения для сопровождения сдающих ЕГЭ до ППЭ;

* журнал регистрации заявлений (форма №3)

* журнал регистрации выдачи пропусков (форма №4);

* журнал выдачи результатов ЕГЭ (форма №5);

* ведомость  выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ (форма №6);

* информационный стенд 
Составление планов подготовки ППЭ к проведению ЕГЭ и ГВЭ
	 Приказ Минобрнауки РФ от 02.03.2009 № 68 (ред. от 09.03.2010) «Об утверждении Порядка выдачи свидетельства о результатах единого государственного экзамена»


	13
	Создание условий организации и проведения государственного выпускного экзамена для выпускников:

-образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы с учетом обеспечения специальных условий содержания таких выпускников, согласование данных условий с руководством уголовно-исполнительных учреждений,

- с ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья
	

	14
	Организация работы по выдаче:

- пропусков ЕГЭ (заполненные и зарегистрированные в специальном журнале), 

- результатов ЕГЭ,
- документов об уровне образования,
- свидетельств о результатах  ЕГЭ
	

	15
	Организация работы с выпускниками по составлению апелляций

Принимают и передают в конфликтную комиссию области апелляции по результатам ЕГЭ
	

	16.
	Формирование базы данных участников ЕГЭ образовательного учреждения, подавших заявления на участие в ЕГЭ через данное образовательное учреждение. Корректировка базы данных участников  ЕГЭ в зависимости  от изменения данных (в соответствии с поступившими заявлениями об участии в ЕГЭ)
	

	17
	Направление  своих работников в составы уполномоченных ГЭК, предметных и конфликтных комиссий, руководителей и организаторов в ППЭ
	

	18
	Назначение уполномоченных представителей для сопровождения выпускников в ППЭ и обратно
	

	19
	Организация работы по привлечению общественных наблюдателей за процедурой проведения ЕГЭ
	

	20
	Предоставление помещения для организации работы ППЭ
	

	21
	Контроль за курсовой  переподготовка и повышением квалификации учителей-предметников
	


Приложения:
Форма №1
Протокол собрания  выпускников и их родителей по теме: «Знакомство с нормативными документами о проведении Единого государственного экзамена»

Дата:


г. (с  выпускниками)

Дата:


г. (с родителями )

Присутствовали:

 -выпускников 20___ года:____чел.(по списку _____ );родителей___________________;

Обсуждены вопросы:

1. Общие положения:

полномочия Государственной экзаменационной комиссии;

функции конфликтной комиссии;

порядок подачи апелляции.

2. Порядок проведения Единого государственного экзамена:

о допуске к экзаменам;

предметы, выносимые на ЕГЭ;

контрольно-измерительные материалы;

сроки и продолжительность проведения ЕГЭ;

обеспечение информационной конфиденциальности при использовании материалов и результатов ЕГЭ;

технология проверки результатов ЕГЭ;

ЕГЭ в различных системах оценивания;

выдача свидетельств о результатах ЕГЭ;

выдача  аттестатов;

сроки и порядок ознакомления учащихся с результатами экзамена.

3. Технология подготовки обучающихся к тестированию.

4. Порядок проведения вступительных испытаний и зачисления в вузы и ссузы.

Слушали: (Ф. И. О., должность) информацию по вопросам:

1……..

2…… 

Постановили: 

Заместитель директора по УВР

                                
(Ф. И. О.)

Форма №2

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ
Группа:________
С порядком проведения ЕГЭ  ознакомлены:

	№ п/п
	Фамилия, имя отчество ребенка
	Подпись ребенка
	Подпись родителей
	Примечание

	1.. 
	
	
	
	


Классный руководитель


(подпись)

Форма №3

Журнал регистрации заявлений
По списку:       уч-ся.
Сдают экзамены:     уч-ся

	№ п/п
	Фамилия, имя
	Предметы
	Подпись уч-ся

	
	
	математика
	русский язык
	биология
	физика
	химия
	и др.
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:   
	10
	12
	9
	7
	6
	
	
	
	


Форма №4

СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ

выдачи пропусков 

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество 
	предмет
	дата выдачи
	подпись учащегося
	подпись лица, выдавшего пропуск

	1.
	Ф.И.О.
	математика
	………………
	
	


Форма №5

Журнал ознакомления с результатами  ЕГЭ

в __________________________________________________

(наименование общеобразовательного учреждения)

	№ п/п
	Ф.И.О. выпускника
	предмет
	С результатами ЕГЭ ознакомлен (а) (дата, подпись)
	подано заявление об апелляции к результатам ЕГЭ (дата)

	1.
	
	
	
	


Форма №6

Приложение N 2

к Порядку выдачи свидетельства

о результатах единого

государственного экзамена

Образец

                                 Ведомость

             учета выдачи бланков свидетельства о результатах

                     единого государственного экзамена

___________________________________________________________________________

  наименование образовательного учреждения (органа исполнительной власти

     субъекта Российской Федерации, осуществляющего управление в сфере

       образования, органа местного самоуправления, осуществляющего

                      управление в сфере образования)

	N 
п/п
	Фамилия, имя,  
отчество (при  
наличии) лица, 
получившего   
свидетельство  
о результатах ЕГЭ
	Серия и номер 
документа,   
удостоверяющего
личность    
	Свидетельство о      
результатах ЕГЭ      
	Дата 
выдачи 
	Подпись
	Примечание

	
	
	
	типографский N
	серийный N
	
	
	

	1 
	2        
	3       
	4       
	5     
	6   
	7   
	8     

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Подпись руководителя образовательного учреждения

(органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

осуществляющего управление в сфере образования, органа местного

самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования)

Подпись ответственного лица, выдавшего бланки свидетельства

